
・Starting a conversation 会話を始める

 -Are you busy lately? How’s your assignment going? 最近は忙しい？課題進んでる？

-Do you know what we are supposed to do today? 今日は何をやるんだっけ？

・Assigning roles 役割を決める

-I can be the facilitator/ timekeeper/ minute taker

today!

ファシリテーター、タイムキーパー、記録

係をするね！

-How should we decide who is going to be ~ today? ～は今日どうやって決める？

・Stating your opinion 意見を述べる

-Who wants to start? 誰から始める？

-Can I say something first? 私から始めてもいい？

-I’ll go next. (Response: Go ahead!) 次行くね。（これに対して「どうぞ！」）

・Agree or Disagree 賛成・反対する

-How did you come up with the idea? どうやって考えたの？

-That’s a good idea! いい考えだね！

-If you think about it from a different perspective, you

could say….
少し違う観点から考えると・・・

・Response リアクションする

-Thank you! ありがとう

-Great!

-Wonderful!

-Excellent!

-Awesome!

-You’re awesome! さすがだね

-We are such a good team! 私たちいいチームだね

・Ask questions 質問する

-Sorry, but can we pause for a second? ごめん、ちょっと止めてもいい？

-Can you wait a second? 少し待ってもらってもいい？

-Can you tell me what you mean by that? それどういう意味？

-Can you speak a little more slowly please? もう少しゆっくり話してほしい

-Did you mean….? つまり～ということ？

・Summarize 議論をまとめる

-The conclusion for our discussion today is… 今日の結論としては～だね

-Things we need to sort out for our next meeting are

….
今後やらなければいけないことは～だね

・Plan 今後の計画を立てる

-What should we do for the next class? 次までに何しようか

Conversation Tips

相手の意見をほめるあいづちを入れる



-When shall we have our next meeting? ミーティングはいつやる？

-I will arrange our next meeting. 日程調節するね

・Non-verbal communication 非言語コミュニケーション

-Exaggerate your reaction. リアクション二割増し（態度やあいづち）

-Smile 笑顔

-Try to make eye-contact with the speaker/listener. 目線

-Pay attention to the lighting if you are talking online. 照明（オンライン）

-Make gestures. 適宜身振りを入れる

・When there is an accident アクシデントが起きた時

-The Internet is playing up today. インターネットの調子が悪いです

-Wi-Fi is gone! Wi-Fiが切れちゃった！

-You are on mute! ミュートになってるよ

-I can’t hear you very well. あまりよく聞こえないな

-Your screen is frozen. 画面が固まってるよ

・To have a smooth conversation. オンラインワークを円滑にする会話

-Sorry, could you repeat that for me? ごめん、なんて言った？

-You go first. (When you start speaking at the same

time with someone else.)

先にどうぞ！（発言がかぶってしまったと

き）

・Tech phrases ツールに関するあれこれ

-I will share that with you now. 今共有するね

-Can you give me permission to do ~ ? ～の機能の許可をくれる？

-I will message you on chat. チャットに送るね

-Can you turn the camera on? カメラＯＮにしてもらえる？

-I will set up a breakout room. ブレイクアウトルームをつくるね

-I will set up a Zoom meeting. Zoomのミーティングを設定するね。

Phrases to Use in Online Meetings


